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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE | TIMRA
KOMMUN

Faststélld av kommunfullmiktige 2012-02-27 § 11
Reviderad av kommunfullméktige 2014-06-16 § 78

I anslutning till vad som stadgas 1 kommunallagen (1991:900) om
kommunfullméktige skall foljande bestimmelser gilla for fullméktiges
sammantrdden och drendenas handldaggning.

Antalet ledamoter

1§
Kommunfullmiktige har 41 ledaméter. I vallagen finns bestimmelser om antalet
ersattare.

Ordforande och vice ordférande (5 kap 6 § KL)

2§

De ar da val har 4gt rum in hela landet viljer kommunfullmiktige bland
ledaméterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidievalen skall forrdttas pa ett sammantrdde som hélls fore utgdngen av
december ménad.

Presidiet viljs for kommunfullmiktiges 16pande mandatperiod.

3§

Tills presidievalet har forréttats, tjanstgdr som ordforande den som har varit ledamot
1 kommunfullmiktige ldngst tid (alderspresidenten). Om flera ledamdter har lika
lang tjdnstgoringstid som ledamot skall den dldste av dem vara alderspresident.

§4

Om ordféranden eller ndgon av vice ordféranden avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost bor kommunfullmiktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for
aterstoden av tjinstgoringstiden for den som avgatt.

Om samtliga i presidiet ar forhindrade att fullgéra uppdraget, ligger det alders-
presidenten att fullgora ordférandens uppgifter.

Tid och plats for kommunfullmaktiges sammantraden (5 kap 7 och 8 §§
KL)

§5

Postadress Besoksadress Telefon/telefax Bankgiro
Tele: 060 - 16 31 00 bg 350-7993
861 82 TIMRA Kopmangatan 14 Fax: 060 -16 31 05



@ TIMRA KOMMUN __
FORFATTNINGSSAMLING Nr R1 2(14)

Kommunfullmiktige héller ordinarie sammantrdde varje manad utom januari, maj,
juli, augusti och december. For varje ar bestimmer kommunfullméktige dag och tid
for ssmmantradena.

De ér da val av kommunfullméktige har dgt rum i hela landet, ssmmantréder
nyvalda kommunfullmaiktige forsta gdngen i oktober.

Alderspresidenten bestimmer dagen och tiden for det forsta sammantridet efter
samrad med kommunstyrelsens presidium.

§6

Extra sammantrade hélls pd den tid som ordforande bestimmer efter samrdd med
vice ordforandena. En begéran om ett extra sammantréde skall goras skriftligt hos
ordforanden och skall innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantrédet.

§7

Om endast ett ringa antal drenden foreligger som inte oundgéngligen maste
behandlas pa i forvidg utsatt ssmmantrade eller om det annars ar pakallat av
sirskilda skil, far ordféranden efter samrad med vice ordforandena besluta att
sammantridet skall stillas in.

Om ordféranden beslutar att ett ssmmantréde skall stillas in eller att dagen eller
tiden for ett sammantridde skall dndras, later ordféranden snarast underrétta varje
ledamot och ersdttare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en
vecka fore den bestimda sammantradesdagen anslds pa kommunens anslagstavla.

§8

Kommunfullmiktige sammantrader i fullmdktigesalen i kommunhuset. Ordféranden
far, efter samrad med vice ordférandena, bestimma en annan plats for ett visst
sammantride.

Annonsering av sammantradena

§9
Fullmaktige beslutar sarskilt om i vilken eller vilka ortstidningar som annonsering
om sammantridde ska ske. Annonsering ska dven ske pa kommunens webbplats.

Fullméktige bestimmer 1 vilken utstrackning uppgift om de drenden som ska
behandlas ska inforas i ortstidningen/ortstidningarna. Om sérskilda skal foreligger
far dock ordforanden infor ett visst sammantridde begransa annonseringen i
ortstidningarna samt pa webbplatsen.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

§10

Om kommunfullméktige inte hinner slutféra ett ssmmantrade pa den utsatta
sammantridesdagen, kan kommunfullméktige besluta att forlanga tiden for
sammantridet.
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Kommunfullmiktige kan ocksd beslut att avbryta sammantradet och att hélla fortsatt
sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. I ett sadant fall
beslutar kommunfullmiktige genast nédr och var sammantridet skall fortsitta.
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Om kommunfullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar
ordforanden en kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt sitt. Om
sammantridet skall fortsitta inom en vecka, behdver nagon kungorelse inte
utfardas. | ett sddant fall underréttar dock ordféranden de ledaméter och ersittare
som inte dr nirvarande nir sammantradet avbryts och om tiden och platsen for det
fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantride

§11
Ordforanden bestimmer efter samrdd med vice ordférandena nér fullméktige ska
behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

§12

Kommunstyrelsen och 6vriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de
drenden som tagits in i kungorelsen bor delges varje ledamot och erséttare fore
sammantridet.

Ordforanden bestimmer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett drende skall
delges ledamoter och ersdttare fore sammantradet. Handlingar i varje drende bor
finnas tillgidngliga for allménheten i sammantradeslokalen under sammantridet.

Interpellationer och fragor bor delges samtliga ledamoter och ersittare fore det
sammantride vid vilket de avses blir stéllda.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare
(5 kap 12-17 §§ KL)

§13

En ledamot som ar hindrad att delta 1 ett helt sammantrédde eller del av
sammantride, skall snarast anméla detta till respektive partigrupp som da kallar in
den erséittare som stér 1 tur att tjinstgéra. Om tiden medger det, skall ersittaren
kallas skriftligt.

§14

Om en ledamot utan foregaende anmélan uteblir fran ett sammantrédde eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende sammantride, kallar
ordforande in den erséttare som dr tillgdnglig och star i tur att tjanstgora.

Ledamot &r skyldig att anmaéla till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

§15
Det som sagts om ledamot 1 §§ 13 och 14 géller ocksa for ersittare som kallats till

tjanstgoring.

§16
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Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller ersittare skall trada in och tjanstgora
under ett pagdende sammantrdde. Endast om det foreligger sirskilda skl bor dock
intrdde ske under pagdende handlidggning av ett drende.
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Upprop

§17

En uppropslista som visar de ledaméter och ersittare som tjanstgor skall finnas till-
ginglig under hela sammantrédet. I borjan av varje sammantrade later ordféranden
forrdtta upprop enligt uppropslistan. Upprop forréttas ocksa i bérjan av varje ny
sammantridesdag, vid fortsatt sammantrdd och nér ordféranden anser att det
behovs.

Protokollsjusterare

§18
Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av sammantrades-
protokollet.

Nér uppropet har forréttats enligt § 17, vdljer kommunfullméktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera sammantradesprotokollet och att i forekom-
mande fall bitrdda ordféranden vid rostsammanrékningar.

Turordning for handlaggning av arenden (4 kap 18 § forsta st och 19 §,
5 kap 53 och 56 §§ KL)

§19

Kommunfullméktige behandlar drendena i1 den turordning de har tagits upp i kun-
gorelsen. Kommunfullméktige kan dock besluta om éndrad turordning for ett eller
flera drenden.

Ordforanden bestimmer nir under ett ssmmantridde ett d&rende skall behandlas som
inte finns med kungorelsen. Kommunfullmiktige far besluta att avbryta
handldggningen av ett drende under ett sammantréde for att ateruppta det senare
under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantrade

§20
Ritt att delta i overliggningen har

e Ordforanden och vice ordférandena i en nimnd eller gemensam ndmnd, vid
behandling av ett drende dar namndens verksamhetsomrade berors.

e Ordforanden och vice ordférandena i en fullméktigeberedning, nér
fullmiktige behandlar ett d&rende som beredningen har handlagt.

e Ordforanden i en ndmnd eller i en fullmdktigeberedning eller ndgon annan
som besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den 6verldggning som
halls med anledning av svaret.
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e Styrelsens ordforande 1 ett sddant foretag som avses 1 3 kap 17 och 18 §§
KL, nér fullméktige behandlar ett d&rende som berdr for héllandena i
foretaget.

§21
Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nir kommunfullméktige behandlar
ett &rende som berdr revisorernas egen forvaltning.

Revisorerna ska ges tillfdlle att delta 1 6verldggningen nér fullmiktige behandlar
revisionsberittelsen och arsredovisningen.

§22

Ordforanden léter, efter samrdd med vice ordférandena, i den utstrackning som det
behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna och fullmiktige-
beredningarna samt revisorerna och anstédllda hos kommunen for att limna upp-
lysningar vid sammantrdde. Detsamma géller utomstaende sakkunniga.

Ordforanden far efter samradd med vice ordférandena i den utstrdckning som det
behovs kalla ordféranden och vice ordforanden i den gemensamma ndmnden och
anstéllda i1 de samverkande kommunerna for att limna upplysningar vid
sammantradena.

Om kommunfullméktige inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordforande efter
samrad med vice ordforandena 1 vilken utstrickning de som har kallats for att limna
upplysningar pé ett ssmmantrade far yttra sig under overldggningarna.

§23
Kommunchefen far delta i 6verldggningen i alla drenden.

Samtliga forvaltningschefer far under kommunfullméktiges 6verldggningar pé fraga
frdn kommunfullmiktiges ledamdter 1dmna sakuppgift inom sitt
verksamhetsomride.

Kommunfullméktiges sekreterare fir yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantrddena.

Talarordning

§ 24

Den som har ritt att delta i kommunfullmiktiges 6verliggningar far ordet i den ord-
ning i vilken han eller hon anmailt sig och blivit uppropad. Den som har rétt att delta
1 kommunfullméktiges 6verldggningar har ocksa ritt till ett kort inligg pa hogst tva

minuter for ett svar med anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart
efter den talare som har ordet da begéran om att fa gora inldgget framstélls.

Om nagon i sitt yttrande skulle avligsna sig fran dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden réttar sig, fr ordforanden ta ifrdn honom/henne ordet. I vrigt far ingen
avbryta en talare under hans/hennes anférande.
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Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och inte réttar sig efter
tillsdgelse. Uppstéar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han/hon upplésa
sammantridet.

Forslag

§25
Nér kommunfullmiktige har forklarat Gverliggningen i ett drendet avslutad, gar
ordféranden igenom de forslag som har framstillts under dverldggningen och

kontrollerar att de har uppfattats ritt. Ordféranden befdster genomgéngen med ett
klubbslag.

Direfter far inte ndgot forslag dndras eller atertas om inte kommunfullméktige
enhélligt beslutar medge det. Om ordforanden anser att det behovs, skall den
ledamot som har framstillt ett forslag avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap 20 § forst st KL)

§26
En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmaéla detta till ord-
foranden innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sdidan anmaélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunfullmiktige enhilligt beslutar (acklamation).

Omrodstningar (4 kap 20 § andra st, 5 kap 42-44 §§ och 46 § KL)

§27

Nér omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tvd ledamdter som utsetts
att justera protokollet. Omrostningarna genomfors sd, att ledamoterna avger sina
roster efter upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Nér omrostningen avslutats befdster ordforanden detta med ett klubbslag. Dérefter
far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot dndra eller aterta
en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en dppen omrdstning skall en ny omrostning
genomforas omedelbart.

§28
En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning skall uppta s manga namn som
valet avser och vara omairkt, enkel och sluten.

En valsedel ér ogiltig

e om den upptar namnet pa ndgon som inte ir valbar,

e om den upptar flera eller farre namn an det antal personer som skall viéljas,
e om den upptar ett namn som inte klart visar vem som avses.
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Det som ovan ndmnts géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt
valsitt (val som ger partier representation i proportion till avgivna roster). For
sddana val finns sdrskilda foreskrifter 1 lag.
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Motioner
§29
En motion skall vara skriftlig och egenhidndigt undertecknad av en eller flera
ledamdter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vicks, av ordinarie ledamot, genom att den ges in till kommunstyrelsens
kansli, kommunledningskontoret.

En motion far ocksé ldmnas vid ett sammantridde med kommunfullmiktige.

En ersittare far endast vicka en motion nir denne tjanstgor som ledamot vid ett
sammantridde. Motionen skall da 1dmnas efter att ordforanden 6ppnat sammantridet.

Kommunstyrelsen skall, tvd ganger varje ar, redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen skall ldmnas vid kommunfullméktiges ordinarie
sammantride i april och oktober manad.

§28

Kommunstyrelsen skall, tva ganger varje ar, aterredovisa verkstillda beslut
(program mm). Redovisningen skall ske pd kommunfullméktiges ordinarie
sammantride 1 april och oktober manad.

Interpellationer (5 kap 49-53 §§ KL)

§29

1. En interpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av ledamot.
Den bor ges till kommunstyrelsens kansli (kommunledningskontoret) en
arbetsdag for det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stilla den.

2. En ersittare fir 1dmna in en interpellation under ett sammantride om erséttaren
tjanstgdr som ledamot vid sammantradet.

3. En interpellation bor besvaras senast under det sammantrdde som foljer nirmast
efter det da interpellationen stélldes.

4. Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att
interpellationssvar kommer att ldmnas vid visst sammantréde bor tas in 1
kungorelsen. Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa ta del av svaret
dagen for den sammantrddesdag da svaret skall ldmnas.

5. Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 3 kap
17 eller 18 §§ Kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen
har stéllts 6verlamna till en av kommunfullméktige utsedd ledamot i foretagets
styrelse att besvara interpellationen.
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6. Ordforanden i en nimnd till vilken en interpellation stéllts far Gverlata
besvarandet av interpellationen till ordforanden i styrelsen eller annan nimnd i
ett kommunalforbund diar kommunen/landstinget 4r medlem, om denne pd grund
av sitt uppdrag har sirskilda forutsittningar att besvara interpellationen.

7. En erséttare som har stillt en interpellation far delta i 6verldggningen da svaret
pa interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid
sammantridet eller inte.

Fragor (5 kap 54-56 §§ KL)

§30
En fraga skall vara stdlld till viss person.

Lamnas frigan fore sammantradet, skall den ges in till kommunfullméktiges
sekreterare en arbetsdag fore det sammantréde vid vilket ledamoten avser att stélla
den.

Vad som ségs i § 29 giller i tillimpliga delar dven ocksé pé fraga. Svar pa fragan
behover dock inte vara skriftligt.

En fraga bor, om mgjligt, besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.
Medborgarforslag

§31

1. De som ar folkbokford i kommunen fér vicka drende i kommunfullméktige
(medborgarforslag). Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och undertecknat
av en eller flera personer. Namnfortydligande, adress och telefonnummer skall
anges.

2. Ett medborgarforslag skall viackas av kommunmedborgare privat och inte
genom nagot parti.

3. Ett medborgarforslag kan bara sakbehandlas av kommunfullméktige om det
ligger inom dess befogenhetsomrade.

4. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag, dvs om man
vill ta upp fler frdgor maste man ldmna in ett forslag for varje friga.

5. Ett medborgarforslag vicks genom att det ldmnas till kommunledningskontoret
eller direkt till kommunfullméktiges presidium pa kommunfullméktiges
sammantréde.

6. Medborgarforslag skall beredas sé att kommunfullméktige kan fatta beslut inom
ett ar fran det forslaget vécktes.

7. Nir ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut skall fattas, skall forslags-
stdllaren underrittas. Forslagsstéllaren har rdtt att yttra sig i kommunfullmiktige
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nér forslaget behandlas men inte delta i beslut. Yttranderétten géller inte nér
forslaget anmils och remitteras.

8. Kommunfullmiktiges presidium far avgora om ett d&rende som vickts genom
medborgarforslag skall beslutas av kommunfullmiktige eller om drendet skall
overlatas till styrelse eller annan nimnd att besluta i drendet (kf § 103/07).

9. Forslagsstillaren skall 1 sadant fall underrittas om vilken ndmnd som 1
fortsdttningen kommer att handlédgga drendet. Undantag &r fall som anges i 3
kap 9 § Kommunallagen, dvs drenden av principiell beskaffenhet eller annan
storre vikt.

10. Om kommunfullméktige har 6verlatit drendet till en nimnd/styrelse géller inte
de bestimmelser som anges i punkterna 6 och 7 som avser handlaggningen i
kommunfullmaiktige.

11. Kommunstyrelsen och nimnderna skall kontinuerligt informera kommunfull-
maéktige om de beslut som fattats i d&rendena. Styrelsen/nimnderna skall ocksa,
tvd glnger/ar, informera om de drenden som inte beretts fardigt, anledningen till
att drendena inte avgjorts och nir beslut kan berdknas fattas. Denna redovisning
skall goras pa kommunfullmiktiges ordinarie sammantréde i1 april och oktober.

12. Medborgarforslaget far inte rora persondrenden eller myndighetsutévning mot
enskild, t ex beviljande av bygglov eller forsorjningsstod. Forslaget far ej heller
ha odemokratisk eller rasistisk innebord och inte strida mot lag eller annan
forfattning.

Beredning av arendena (5 kap 26-34 §§ KL)

§32

Om kommunfullméktige inte beslutar ndgot annat, avgdr kommunstyrelsen hur de
drenden som kommunfullméaktige skall behandla skall remitteras. Styrelsen fér
uppdra till en fortroendevald eller ndgon anstilld att besluta om remiss av sddana
drenden.

Beredning av ansvarsprovning och revision

§33

Kommunfullmiktiges presidium bereder frigor och drenden om ansvarsprovning
samt revisorernas budget.

Kommunfullméktiges presidium ansvarar for en kontinuerlig dialog med
revisorerna och lekmannarevisorerna i de kommunala bolagen.

Forklaring vid revisionsanmarkning (9 kap 16 § KL)

§34
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Om kommunfullméktige inte beslutar annat, bestimmer ordféranden i vilken
ordning forklaringar 6ver en anmérkning som revisorerna har framstéllt 1
revisionsberittelsen skall inhdmtas fran den ndmnd eller fullmiktigeberedning mot
vilken anmirkningen riktats.
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Valberedning

§35

Pé det forsta sammantradet med nyvalda kommunfullméktige véljs en valberedning
for den 16pande mandatperioden. Valberedningen bestir av samma antal ledamoter
och ersittare som motsvaras av antal i kommunfullméktige representerade partier.

Utover ledamoterna viljer kommunfullméktige vid samma tillfélle en ordforande
frdn majoriteten samt erséttare till denne for den lopande mandatperioden. Vice
ordforande viljs bland ledamoéterna i valberedningen. Vid ordférandens bortavaro
tjanstgor vice ordforanden 1 dennes stille.

Valberedningen skall ldgga fram forslag i alla valdrenden som kommunfullméktige
skall behandla med undantag av valen av kommunfullméktiges presidium,
valberedning eller fyllnadsval som inte dr ordférandeval.

Kommunfullmiktige kan dock besluta att forrétta dven ett annat val utan féregdende
beredning.

Valberedningen bestdmmer sjélv sina arbetsformer.
Beredning av revisorernas budget

§36
Ordforanden bereder i samrad med vice ordférande revisorernas budget.

Justering av protokollet

§37
Protokollet justeras av ordfoérande och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledaméter har fungerat som ordférande under ett sammantréde,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av for-
handlingarna som ordforanden har lett.

Kommunfullméktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras
omedelbart. Paragrafen skall redovisas skriftligt innan kommunfullméaktige justerar
den.

Reservation

§38

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, skall detta goras skriftligt. Motiveringen skall 1dmnas till sekreteraren
for den tidpunkt som faststéllts for justering av protokollet.
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